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Etapas da Operacéao
1. Configuracodes

a. Definir se vai usar conciliacao - Utilitarios ADM / Configuracao Filiais /

e Monitor 1
Filial [ ©

wacnes. NAO CoNcilia - Padrao

vwumersetsens: CONCilia - vai efetuar todo o processo, mas nao impede
i o pagamento de um titulo nao conciliado.

pete Fixa x| [ / 7

Concilia e Impede Pagamentos - nao permite quitar um
titulo ndo conciliado.

2 e Impede Pagamentos

b. Definir se integra Operacional com Contas a Pagar - Utilitarios /
Configuracao Filiais / Monitor 1

B3 Parametros de Configuragdo de Filiais

| < || o] d
codigo Fitial [l [S=ourence Serpre Alerce son

Monitor 1 | Matersis | Dcoriéncias = SAC | Valores/Custos | SMTP |

Se esta opcao estiver marcada, todas as operacoes onde
possui valor, ao finalizar a mesma, o sistema ira
possibilitar a entrada do titulo e o mesmo sera
automaticamente conciliado.

Posto Base [ 100000 ﬂ POSTO BASE CENTRAL

~| atde dia

r Blo:
o
v

Quantidade de Dias para Gerag3o de Férias Autom

otz =] Sl doSericoExie 2| Se ao chamar a tela para lancar o titulo, for clicado em
[ e Sair sem digitar nada, nao sera feita a conciliacao
automatica, pois nao ha titulo. Podera ser feito apos o titulo ser
incluido.

c. Perfil do Usuario

&5 Habilitagdo de Programas

Empresa [ 1 Usuario [zonaiic Progiama ou Descrigao Corfima N
Moo [>5> £xzom 70005 05 Woomios <cc =] o 88 e B Vocé deve marcar em
Frograma Desoricio agto

WConcPag aqueles usuarios
que poderao Desconciliar ou
Forcar a Conciliacao para
uma operacao.

UBSTITUICAO ESPECIAL
¢lo e rotE
IA PERMISSAO VOLTAR

LI3MATERTAL REQUISICAO
LI3-MATERIAL LIBERACAC FUNCI
LI3-MATERTAL RECEBIMENT
LI5MATERIAL (CIA FUNCIONARIO
LI3MATERIAL REQUISIAO POSTO
LI5-MATERIAL LIBERAGRO EOSTO
LI5-MATERIAL RECEBIMENTO 205T0
LI5-¥ATERIAL TRANSTERENCIA POSTO
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d. Contas Contabeis que serao conciliadas - Tabelas de Apoio ADM / Plano
de Contas Analitico

3+ Plano de Contas Analitico

I | < | > | > | dé Consutar
O sistema ira conciliar apenas as
contas marcadas para conciliar.

Nome Conta [Despeszs 2an
. — [Dpeional, se colocar aqui, ndo
Conta Bancaria 04| digita no langamento]
50 Contabil o 0 po filel
ici or uma con

Existem duas formas de marcar:

- Marcar individualmente ou

- Se vocé quer marcar todo um grupo (conta sintética imediatamente a que uma
conta analitica esta vinculada), marque uma conta do grupo, grave e depois
cligue no botdao Concilia Grupo. Neste mesmo botdao vocé pode também
desmarcar todas as contas de um grupo.

2. Despesas que podem ser conciliadas.
As despesas estao divididas em quadro grupos:

Materiais (compra de materiais)

Patrimonios (compra de patriménios)

Beneficios  (geracdo dos arquivos de beneficios)
Ocorréncias

i. Ocorréncias de Funcionarios / Cursos

ii. Ocorréncias de Funcionarios / Outras

iii. Ocorréncias de Postos / Outras

iv. Ocorréncias de Veiculos / IPVA

v. Ocorréncias de Veiculos / Seguro

vi. Ocorréncias de Veiculos / Multas
vii. Ocorréncias de Veiculos / Manutencao
viii. Ocorréncias de Veiculos / Abastecimento

ix. Ocorréncias de Armas / Todas

X. Ocorréncias de Patrimonios / Todas

Para que ocorra a conciliacao é necessario que fornecedor e valor sejam
informados nos lancamentos. No caso de beneficios, deve ser colocado o
fornecedor no cadastro das operadoras.
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3. Conciliacdo dos Pagamentos

a. Via Cadastro de titulo

Sempre que vocé cadastrar um titulo, ao final, o sistema ira perguntar
se quer conciliar. Se a resposta for positiva, o sistema ira transferir
para a tela de conciliacao. Vocé sempre podera conciliar, desconciliar
ou apenas consultar, clicando no botdo Concilia Pagamentos.

b. Via Item de Menu

Neste quadro serao mostrados apenas os titulos com contas que estejam
marcadas como para conciliar. Vocé pode escolher itens conciliados ou nao
conciliados. Marcando um titulo, o sistema ira mostrar a tela de Conciliacao
propriamente dita.

£ Titulos em Congiliagio -—> 1 Seguranca Sempre Alerta POA
Titalo Séiie Nro Lancto nic. Nro Lancto Fim Vi Iniial VirFinal
I (] o] G| T [ 00 | Inici
obe Ususio
i3 GesOper ADM 4,14 - PROTOTIPO I [
Tabelas de Apoio  Orcsmento  Tesouraria | Contas a Pagar | Contas a Receber Faturamento  Utilitarios Eonps gtoncilll] /Bl L 7 GO Gonts Conani o] ¢
Seie
% 2 s 2 Credores 3 o8 Gerats
rotusos Gerais

Avaliagao de Credores

Manutengao de Titulos

Gera Guia de Impostos Retidos a Pagar

Concilia Pagamentos x Despesas

Autorizacio de Pagamentos

Baixa de Titulos

Relagao de Baixados

Relagac de Titulos

Relagao de Titulos por Conta

RMES TECILITE 5/5 LIDA
to Leda

Relagao de Titulos por Conta & Despesas & Vista

Titulos por Vencimento MésaMes | L4 126 Industria de Froduros Gerals

Extrato por Credor

B

Relagio de Conciliagéo Pagamentos x Despesas

Azul = Conciliados Vermelho = Nao Conciliados Total 36.128,00
[

Data Inicial  Data Final
[t2706r2015 [11/0872010 |} Pesqisar
los
o [ série|
1 O
Valor total de titulos a conciliar: | 2.000, 00 Valor total despesas selecionadas: | 0,00
Azul = Conciliados Vemelho = Ndo Conciliados

- 1 titulo para 1 despesa

- 1 titulo para “n” despesas

- “n” titulos para 1 despesa

- “n” titulos para “n” despesas como no exemplo.
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Teremos mais de um titulo quando for o mesmo fornecedor e mesmo nimero de
titulo (pagamento parcelado).

No lado das despesas, quando o titulo ainda nao estiver conciliado, o sistema ira
trazer todas as despesas ainda nao conciliadas para o fornecedor, como no exemplo
acima.

- Conciliar - apds marcadas as despesas que correspondem ao(s) titulo(s) e se os
valores totais forem iguais, vocé deve clicar no botdo correspondente para conciliar
as despesas com o(s) titulo(s).

- Desconciliar - Toda a operacao pode ser desconciliada desde que o usuario esteja
autorizado no seu Perfil para fazer esta operacao. O sistema ira gravar uma log.

- Forcar Conciliacao - Caso os valores de titulos e despesas nao fechem por algum
motivo (em Beneficios por exemplo, as operadoras cobram uma taxa em cima do
valor da operacao), o usuario, caso esteja autorizado em Perfil, podera efetuar a
conciliacao através deste botao. O sistema ira gravar uma log e ainda ira solicitar
uma justificativa. Esta justificativa podera ser consultada no botdo Ocorréncias nesta
tela no titulo.

- Ver Lancamento - Marcando uma despesa, vocé podera consultar o detalhe da
despesa.

4. Relagdo de Conciliacdo Pagamentos x Despesas

WADMConcPag

B3 - Relagdo de Conciliagdo Pagamentos x Despesas

Filial Inicial %Eonfilma
|Seg'uranu;a Sempre Alerta PORL j EL;‘ S
air
Filial Final
|Seg'uranu;a Sempre Alerta PORL j
Data Inicio Data Fim Titulo Competéncia
01/06/2019 31/07/201% | Vencimento  v|
Credor Inicio Credor Fim Conta Inicial Conta Final
l o & g o
Usuario que Langou Tipo Lista Observagdo? Status
g |I—‘;bertc:s j |Simj |Ambcs j
i iginal? i éncia?
Forma de Pagamento Lizta Walor Original? Imprime Oconéncia? Coneilizdos
|Tcdas j |N§c j Héo - Néo Conciliados

v GQuebrar Pagina por Filial
[~ Imprime Total Geral
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Vocé podera listar titulos conciliados, nao conciliados ou ambos, além de outros
critérios de selecao.

Sempre Alerta Vigilancia e Servigos Ltda Relagédo de Titulos a Pagar Situag3o:  Abertos GesOper: RADMConcPag
Data: 1207218
Periodo: 27/06/2013 a 31/07/2013 .
Pag: 1
Gredor Conta Centro de Gusto Titulo Lancto Vencto Situagdo Dt.Pag. Valor Status

FILIAL: Seguranga Sempre Alerta POA

20 CFV Curso de Formagao de Vigilantes Ltda Energia Operages Dirstas 2394858 172 D 240772019 Aberic 780,00 Concliado
O7A07/2019 19:35  ronakio A diferenca se refere & taxa de servico.
Data Despesa  Tipo Despesa  Valor Despesa  Codigo Operagdo  Data Conciliagdo  Usuario Responsavel
0710712019 500,00 3054 O7NTMS 19:35 ronakdo
0710712019 250,00 3065  O7ATMS 19:36 ronakdo
Total Despesa: 750,00 Diferenga: 30,00
20 GFV Curso de Formagdo de Vigilantes Ltda Comunicagdes Operagies Dirstas 5554 110 o 10072019 Aberio 350,00 Conciliado
Data Despesa  Tipo Despesa  Valor Despesa  Codigo Operagao  Data Conciliagio  Usuario Responsavel
271062019 150,00 3033 27/08/19 18:11 ronakio
271062019 200,00 3034 2700819 18:11 ronakio
Total Despesa: 330,00
11 Industria de Produtos Gerais Despesas de manuiengio Supervisdo (887 126 Def Z5M7/2019  Abero 1.750,00 Conciliado

Data Despesa  Tipo Despesa  Valor Despesa  Codigo Operagdo  Data Conciliagio  Usuario Responsavel

07N0712019 Pafrimdnic 1750,00 90 0700719 15:34 ronakdo
Total Despesa: 1.750,00
11 Industria de Produtos Gerais Despesas de manutengio 200 102 o 30062019 Aberio 600,00 Conciliado
11 Industria de Produtos Gerais Despesas de manutencio 200 104 0 3072019 Aberio 690,00 Conciliado

Data Despesa  Tipo Despesa  Valor Despesa  Codigo Operagio  Data Conciliagio  Usuario Responsavel

Parimdnic 240,00 M5 07T 1414 ronakdo
Pafrimdnic 300,00 T 07T 1414 ronakdo
Patrimdnic 750,00 018 07T 14:14 ronakdo
Total Despesa: 1.250,00
11 Industria de Produtos Gerais Despesas de manutengio Operages Dirstas 200300 119 o 10072019 Aberio 160000 Conciliado
11 Industria de Produtos Gerais Despesas de manutencio Operagies Dirstas 200300 120 o 20M07/2019  Aberio 1.600,00 Conciliado
Data Despesa  Tipo Despesa  Valor Despesa  Codigo Operagdo  Data Conciliagio  Usuario Responsavel
021072019 Patrimedinic 2500,00 & 03007N9 21.57 ronakdo
2072019 Pariminic 650,00 8 030718 2157 ronakdo
Total Despesa: 3.130,00 Diferenga: 50,00
11 Industria de Produtos Gerais Despesas de manuiengio Publica 579 149 Def ZONT/EMS  Abero 130,00 Conciliado

Data Despesa  Tipo Despesa  Valor Despesa  Codigo Operagdo  Data Conciliagdo  Usuario Responsavel
111072019 Patrimdnic 130,00 3081 1140719 18:02 ronakdo
Total Nesneaa” 470

5. Baixa de Titulos

As baixas de titulos, através do proprio titulo, através do menu de baixas ou via
tesouraria respeitarao a configuracao definida (Concilia / Impede Pagamentos) e o
status do titulo (Conciliado / Nao Conciliado).

6. Autorizacdo de Pagamentos

A Autorizacao também respeitara a configuracao e o status e nao permitira autorizar
um pagamento nao conciliado se a definicao for Impede Pagamentos.

Qualquer duvida contate nossa Equipe de Suporte em nosso Site.
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